
Stellenausschreibung Sachbearbeiter/in in der Kämmerei,  
Aufgabengebiet Steuern Liegenschaften  
 
Die Gemeinde Pöhl im Vogtlandkreis, mit ca. 2.650 Einwohnern sucht zum 01. April 2019 
einen/eine Sachbearbeiter/in in Teilzeit  (30 Stunden/Woche)  
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 

 Angelegenheiten der Grund-, Gewerbe- und Hundesteuer 

 Mitarbeit in der Anlagenbuchhaltung 

 Inventarisierung von gemeindlichem Vermögen 

 Mitarbeit bei Verkäufen und Ankäufen gemeindlicher Liegenschaften  

 Liegenschaftsverwaltung 

 Erstellen von Negativzeugnissen nach Baugesetzbuch 
 
Ihr Anforderungsprofil: 
 

 abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (VFA-K) bzw. 
Verwaltungsangestellte/r mit Fachprüfung bzw. 
vergleichbare Ausbildung ( Betriebswirt/in, Volkswirt/in  bzw. Steuerfachangestellte/r) 

 fundierte Kenntnisse im kommunalen Steuerrecht 

 engagiertes, selbstständiges, gewissenhaftes, zuverlässiges und 
verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 sicherer Umgang mit Microsoft Office Anwendungen 

 Programmkenntnisse im IFR, KMV, KAI und Archikart erwünscht 
 
 Wir bieten: 
 

 ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet 
 
Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung richten Sie bitte  bis 15.02.2019 
an die Gemeinde Pöhl,  
Frau Bürgermeisterin Daniela Hommel-Kreißl, Jocketa- Kurze Straße 5, 08543 Pöhl. 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Ernst unter der Telefonnummer 037439-740-11 gerne zur 
Verfügung. 
 
Pöhl, den 18.12.2018  
 


